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 АДМИНИСТРАЦИЯ   ИВАНОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА
БАГАНСКОГО  РАЙОНА  
 НОВОСИБИРСКОЙ  ОБЛАСТИ

                                                   ПОСТАНОВЛЕНИЕ                      
	                      10.02.2025                                                         № 20	

	                                                                          
	            

	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «О выдаче справки об использовании (неиспользования) гражданином права на приватизацию жилых помещений»

     Руководствуясь Федеральным Законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», администрация Ивановского сельсовета Баганского района Новосибирской области
       ПОСТАНАВЛЯЕТ:


      1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «О выдаче справки об использовании (неиспользования) гражданином права на приватизацию жилых помещений».
     2.Признать утратившим силу постановление от18.09.2024 № 77 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «О выдаче справки об использовании (неиспользования) гражданином права на приватизацию жилых помещений» (с внесенными изменениями от 23.12.2024 №129
     3.Разместить настоящее постановление на официальном сайте Ивановского сельсовета Баганского района Новосибирской области и опубликовать в периодическом печатном издании органов местного самоуправления «Бюллетень органов местного самоуправления Ивановского сельсовета ».
     4. Настоящие постановление вступает в силу со дня его официального обнародования. 
     5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

   Глава  Ивановского сельсовета   
   Баганского района Новосибирской области                                          А.К Ритер


Шабалина Ирина Александровна 
39-342
                                                                    


             Утвержден
                                                                       Постановлением
 администрации
Ивановского сельсовета 
Баганского района
Новосибирской области
                                                                                                                  от 10.02.2025 №20 

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги по выдаче справки об использовании (неиспользовании) гражданином права на приватизацию жилых помещений
                                              
                                                    1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче справки об использовании (неиспользовании) гражданином права на приватизацию жилых помещений (далее – муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между администрацией Ивановского сельсовета Баганского района Новосибирской области (далее – администрация), специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, и физическими лицами – получателями муниципальной услуги, а также организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги.
  Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация.
  1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают лица, желающие впоследствии получить бесплатно жилое помещение муниципального жилого фонда в порядке приватизации.
  1.3.  Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги:
   Справочная информация, размещается на официальном интернет-сайте и информационном стенде администрации, обновляется по мере ее изменения.
   1.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется в администрации:
- посредством размещения на информационном стенде и официальном сайте администрации в сети Интернет, электронного информирования;
- с использованием средств телефонной, почтовой связи.
   1.3.2. Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться:
- в устной форме лично или по телефону;
- к специалистам администрации, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;
- в письменной форме почтой;
- посредством электронной почты.



Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании муниципального образования, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.
  Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 минут.
  В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в администрацию обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования;
  Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
  Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.
  Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.
  Письменный ответ на обращение подписывается главой Ивановского сельсовета Баганского района  Новосибирской области (далее - глава) и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в орган местного самоуправления в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в орган местного самоуправления в письменной форме.  
   1.3.3.Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей.
   Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы их заполнения.
   Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.
   Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для 
получения муниципальной услуги, доступна на Интернет-сайте администрации, Интернет-сайтах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 




услуги, а так  же в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее изменения

                        2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: выдача справки об использовании (неиспользовании) гражданином права на приватизацию жилых помещений.
 Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация.
-Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
 -В целях предоставления муниципальных услуг, установление личности               заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа ,удостоверяющего личность ,в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих муниципальные услуги ,многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 года №149-ФЗ « Об информации ,информационных технологиях и о защите информации»
При предоставлении государственных и муниципальных услуг в электронной форме идентификации и аутентификации могут осуществляться посредством:
1)единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации , при условии совпадения  о физическом лице в указанных информационных системах;
2)единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение , биометрических персональных данных их проверку  и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица».
  2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача справки об использовании (неиспользовании) гражданином права на приватизацию жилых помещений;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.3. Срок предоставления муниципальной услуги:
2.3.1. Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги 



составляет 30 рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой.
2.3.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего административного регламента.
2.3.3. Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет не более 3 рабочих дней с момента их подготовки.
2.4. Перечень нормативных правовых, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования размещается на официальном сайте администрации Ивановского  сельсовета  Баганского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.ivanovski.nso.ru), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр) и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru, )
2.5. Полный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
заявление;
документы, удостоверяющие личность гражданина и членов его семьи: совершеннолетнему гражданину и несовершеннолетнему гражданину, достигшему возраста 14 лет - паспорт; несовершеннолетнему гражданину в возрасте до 14 лет – свидетельство о рождении;
документы, подтверждающие перемену фамилии, имени, отчества гражданина и членов его семьи, в случае если перемена фамилии, имени, отчества произошла позднее 1991 года (оригинал и копия).
2.5.1. Перечень необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги документов, предоставляемых лично заявителем (с 01.07.2012 г.). Указанные документы предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю:
заявление;
документы, удостоверяющие личность гражданина и членов его семьи: совершеннолетнему гражданину и несовершеннолетнему гражданину, достигшему возраста 14 лет - паспорт; несовершеннолетнему гражданину в возрасте до 14 лет – свидетельство о рождении;
документы, подтверждающие перемену фамилии, имени, отчества гражданина и членов его семьи, в случае если перемена фамилии, имени, отчества произошла позднее 1991 года (оригинал и копия).
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, истребуемых сотрудниками администрации самостоятельно, или 



предоставляемых заявителем по желанию (с 01.07.2012 г.):
документы, необходимые для оказания данной услуги у указанных в данном пункте органов отсутствуют.
   2.6.1. Запрещается требовать от заявителя:
Предоставление документов и информации или осуществления действий, определенных в части 1 статьи 7 Федерального Закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (в редакции от 27.03.2023г.).
   2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги. Основанием для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) непредставление документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
2) письменное заявление Заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Если требования, необходимые для предоставления муниципальной услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление муниципальной услуги приостанавливается до момента исправления заявителем имеющихся недочетов.
   2.7.1. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено.
   2.8. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги: - отсутствуют.
  2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги:
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
  2.10. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
  2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
  Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня поступления письменной корреспонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через электронные каналы связи (электронной почтой);
Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги.
  2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
  2.12.1. В администрации прием заявителей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:
- соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной безопасности;



- оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения верхней одежды;
- входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, собак-проводников;
- информационные таблички (вывески) размещаются рядом со входом либо на двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям, дополнительно для заявителей с ограниченными физическими возможностями предусматривается дублирование необходимой звуковой и зрительной информации;
- пути следования от остановок общественного транспорта до места предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими информационными указателями;
- присутственные места размещаются на нижних этажах зданий (строений) для удобства заявителей;
   2.12.2. Требования к местам для ожидания:
- места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями;
- места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном помещении;
- в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муниципальной услуге.
   2.12.3. Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:
- информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;
- информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения;
- информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.
   2.12.4. Требования к местам приема заявителей:
- Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для приема заявителя;
- Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками;
- Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;



- В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается;
- Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления документов.
  2.13. Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги:
  2.13.1. Показатели качества муниципальной услуги:
- выполнение должностными лицами, сотрудниками администрации предусмотренных законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении муниципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников администрации при предоставлении муниципальной услуги.
   2.13.2. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:
- доля заявителей, получивших справку справки об использовании (неиспользовании) права на приватизацию жилого помещения
- полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсе администрации, «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)»;
- пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания администрации;
- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;
- возможность и доступность получения услуги через многофункциональный центр или в электронной форме посредством автоматизированной информационной системы или Единого портала государственных и муниципальных услуг;
- беспрепятственный доступ к месту предоставления муниципальной услуги для маломобильных групп граждан (входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, собак-проводников);
- информационные таблички (вывески) размещаются рядом со входом либо на двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям, дополнительно для заявителей с ограниченными физическими возможностями предусматривается 




[bookmark: _GoBack]дублирование необходимой звуковой и зрительной информации;
- оказание работниками помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;
- оборудование соответствующими информационными указателями пути следования от остановок общественного транспорта до места предоставления муниципальной услуги;
- размещение присутственных мест на нижних этажах зданий (строений) для удобства заявителей;
    2.14. Административные процедуры по приему заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдаче документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги могут осуществляться специалистами МФЦ по принципу экстерриториальности, в соответствии с которым Заявитель вправе выбрать для обращения за получением муниципальной услуги МФЦ, расположенный на территории Новосибирской области. Организация предоставления муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между администрацией и МФЦ, заключенным в установленном порядке.
  2.15.1. оборудование мест для бесплатной парковки автотранспортных средств, в том числе не менее 10 процентов мест (но не менее 1 места) – для транспортных средств инвалидов, на территории прилегающей к месту, предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

   3.1.Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей последовательности административных процедур:
- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- проверка сведений, представленных заявителем;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
- выдача результата предоставления муниципальной услуги.
    3.1.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставленных заявителем лично или через законного представителя.
Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов.



  Специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, устанавливает личность заявителя или полномочия представителя заявителя в случае предоставления документов уполномоченным лицом.
  Специалист, ответственный за прием документов, проверяет правильность заполнения заявления, а также удостоверяется в соответствии представленных документов требованиям законодательства и настоящего административного регламента.
  В случаях, указанных в пункте 2.8. настоящего административного регламента, представленные документы возвращаются лицу, их предоставившему, для устранения выявленных замечаний. Если в течение 14 календарных дней заявитель не устранит указанные замечания, ему отказывается в предоставлении муниципальной услуги.
   В случае, если выявленные недостатки документов возможно устранить на месте, специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию документов оказывает содействие заявителю или лицу, предоставившему документы, в устранении данных недостатков.
   Если представленные документы соответствуют требованиям законодательства и настоящего административного регламента, специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует представленные документы в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги и сообщает заявителю регистрационный номер заявления.
   Максимальный срок совершения административной процедуры составляет 10 минут с момента представления заявителем документов.
   Зарегистрированные документы передаются специалистом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, специалисту администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги в течение рабочего дня.
   3.1.2. Проверка сведений, представленных заявителем.
   Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление документов, представленных заявителем специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
   Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет представленные документы с целью установления права заявителя на получение муниципальной услуги.
   В том случае, если имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные п. 2.7, заявителю почтовой связью направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
   3.1.3. Принятие решения о предоставлении справки об использовании (неиспользовании) права на приватизацию жилого помещения.
   Основанием для начала исполнения административной процедуры является установленное обстоятельство отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
   Специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 




осуществляется проверка обстоятельства использования заявителем и членами его семьи права на приватизацию, по итогам которой осуществляется подготовка соответствующей справки.
   3.1.4. Выдача заявителю результата муниципальной услуги.
Специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявитель извещается почтовой связью о необходимости прибытия для получения справки об использовании (неиспользовании) права на приватизацию жилого помещения.
    3.2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.  
   3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является обращение заявителя об исправлении допущенных опечаток и ошибок в администрацию, поданное в произвольной форме одним из способов, предусмотренных пунктом 2.7 административного регламента.
   3.2.2. Обращение заявителя об исправлении допущенных опечаток и ошибок регистрируется в день его поступления в администрацию и передается
специалисту администрации.
   3.2.3. Специалист администрации в течение одного дня со дня регистрации обращения заявителя об исправлении допущенных опечаток и ошибок проверяет выданные в результате предоставления муниципальной услуги документы на предмет наличия в них опечаток или ошибок и обеспечивает их замену (внесение в них изменений) либо направляет заявителю подписанное главой уведомление об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
   3.2.4. Результатом административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является замена выданных в результате предоставления муниципальной услуги документов (внесение в них изменений) либо направление уведомления об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
   3.2.5. Срок административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах – один день. Срок выполнения административной процедуры не входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.

4. Формы контроля за исполнением регламента

     4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 



муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет глава.
   4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги по обращениям заявителей. Проверки проводятся на основании распоряжения главы.
   4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на главу, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной услуги.
   4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на сотрудников администрации в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».


5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Ивановского сельсовета Баганского  района Новосибирской области, предоставляющей муниципальную услугу, многофункционального центра, а так же их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

    5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации ее должностных лиц или муниципальных служащих, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников
   5.2. Заявитель имеет право обжаловать решения и действия (бездействие) администрации Ивановского сельсовета  Баганского района Новосибирской области, предоставляющей муниципальную услугу, ее должностных лиц, муниципальных служащих, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с положениями статьи 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
    5.3. Жалоба на действия (бездействие) администрации Ивановского сельсовета  Баганского района Новосибирской области, должностных лиц, муниципальных служащих подается главе Ивановского  сельсовета  Баганского района Новосибирской области.
   Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра.
   Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Новосибирской области.



   5.4. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, осуществляется посредством размещения соответствующей информации на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации Ивановского  сельсовета Баганского района Новосибирской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг, а также в устной и письменной форме по запросам заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги администрацией  Ивановского сельсовета Баганского  района Новосибирской области.
    5.5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации Ивановского сельсовета Баганского   района Новосибирской области, предоставляющей муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих:
   Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
   Постановление администрации Ивановского  сельсовета Баганского района Новосибирской области от 30.12.2021г № 62  «О Порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Ивановского   сельсовета Баганского  района Новосибирской области, предоставляющей муниципальные услуги, и ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников».
     5.6. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на Едином портале государственных и муниципальных услуг





















Приложение №1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по выдаче справки об использовании
(неиспользовании) гражданином права
на приватизацию жилых помещений
Главе Ивановского   сельсовета
Баганского района
Новосибирской области
____________________________
от __________________________
Ф.И.О. (наименование заявителя)

Почтовый адрес________________
_____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я,_________________________________________________________
                                    (полностью фамилия, имя и отчество (при наличии) Заявителя)
паспорт серии _________ № __________________ код подразделения
                                                    (иной документ, удостоверяющий личность)
выдан ____.____.______ г.____________________________________
                                                                           (когда и кем выдан)
проживающий(ая) по адресу___________________________________
___________________________________________________________
                                             (адрес постоянного или преимущественного проживания)
________________________________________ контактный телефон
в лице представителя__________________________________________
(полностью фамилия, имя и отчество (при наличии) представителя)
проживающего(ей) по адресу____________________________________
(адрес постоянного или преимущественного проживания)
паспорт серии _________ № __________________ код подразделения
(иной документ, удостоверяющий личность)
выдан ____.____.______ г.____________________________________
(когда и кем выдан)
действующего(ей) по доверенности по доверенности, удостоверенной
__________________________________________________________
(Ф.И.О. нотариуса, округ)
____________________ «___» _______________ 20___г. № в реестре
по иным основаниям_________________________________________
(наименование и реквизиты документа)
прошу предоставить мне справку об использовании (неиспользовании) права на приватизацию жилых помещений на следующих граждан:



Ф.И.О
членов семьи заявителя
Степень родства к заявителю
Дата рождения

Уведомление (информацию) об исполнении моего заявления прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок √):
□ почтой;
□ по телефону;
□ электронной почтой по адресу: _____________________________.

Результат прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок √):
□ почтой;
□ на руки по месту подачи заявления.

Документы, представленные для оказания услуги, и сведения, указанные в заявлении достоверны. Не возражаю против хранения, обработки и предоставления третьим лицам своих персональных данных для осуществления служебных функций по предоставлению муниципальной услуги.

Документы, прилагаемые к заявлению (напротив необходимого пункта поставить значок √):
□ копия документа, удостоверяющего личность Заявителя;
□ выписка из поквартирной карточки (выписка из домовой книги) с 1991 г;
□ копия документа, удостоверяющего личность представителя Заявителя;
□ копия документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя.

«__ » __________ 20___ г. _______________ ______________________
(подпись) (ФИО заявителя)

















Приложение №2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по выдаче справки об использовании
(неиспользовании) гражданином права
на приватизацию жилых помещений



Бланк местной администрации

Дата, исходящий номер________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя - гражданина или наименование заявителя - юридического лица)
________________________________
(почтовый адрес заявителя)


                                               УВЕДОМЛЕНИЕ
                       об отказе в предоставлении муниципальной услуги

По результатам рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Выдача справки об использовании (неиспользовании) гражданином права на приватизацию жилых помещений», принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:
(указываются основания для отказа, установленные пунктом 2.7. административного регламента предоставления муниципальной услуги)
Данное решение может быть обжаловано путем подачи жалобы в порядке, установленном разделом 5 административного регламента предоставления муниципальной услуги и (или) заявления в судебные органы в соответствии с нормами процессуального законодательства.

Главе Ивановского  сельсовета                      ____________ ________________
Баганского района                                                      (подпись) (фамилия, имя, отчество)
  Новосибирской области
image1.jpeg





                                              


  


  


  


 


   


 


 


                                           


                   


 


 


                                                            


     


 


    


 


                        


 


 


АДМИНИСТРАЦИЯ 


 


 


ИВАНОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА


 


БАГАНСКОГО  РАЙОНА  


 


 


НОВОСИБИРСКОЙ  ОБЛАСТИ


 


 


                                   


         


 


      


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


                      


 


                     


 


10.02.2025


                                         


             


  


 


№ 


20


 


 


                                                                          


 


            


 


Об 


утверждении административного регламента по предоставлению 


муниципальной услуги «О выдаче справки об использовании (неиспользования) 


гражданином права на приватизацию жилых помещений»


 


 


     


Руководствуясь Федеральным Законом от 27.07.2010 № 210


-


ФЗ «Об орга


низации 


предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом 


от 06.10.2003 № 131


-


ФЗ «Об общих принципах организации местного 


самоуправления в Российской Федерации»,


 


администрация Ивановского сельсовета 


Баганского района Новосибирской 


области


 


       


ПОСТАНАВЛЯЕТ:


 


      


1.


Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной 


услуги «О выдаче справки об использовании (неиспользования) гражданином права 


на приватизацию жилых помещений».


 


    


 


2.Признать утратившим силу 


постановление


 


от


18.09.2024


 


№ 


77


 


«


Об утверждении 


административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «О 


выдаче справки об использовании (неиспользования) гражданином права на 


приватизацию жилых помещений» (


с внесенными изменениями от 


23.12.2024


 


№


129


 


     


3.Разместить настоящее постановление на официальном сайте Ивановского 


сельсовета Баганского района Новосибирской области и опубликовать в 


периодическом печатном издании органов местного самоуправления «Бюллетень 


органов местного самоуп


р


авления Ивановского сельсовета 


».


 


     


4. Настоящие постановление вступает в силу со дня его официального 


обнародования. 


 


     


5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


 


 


   


Глава  Ивановского сельсовета   


 


   


Баганского района Новосибирской области                             


       


    


  


А.К Р


и


тер


 


 


 


Шабалина Ирина Александровна 


 


39


-


342


 


                                                                    


 




                                                                                                                                                                                                                                               АДМИНИСТРАЦИЯ      ИВАНОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА   БАГАНСКОГО  РАЙОНА       НОВОСИБИРСКОЙ  ОБЛАСТИ                                                            ПОСТАНОВЛЕНИЕ                         

                        10.02.2025                                                              №  20    

                                                                                          

Об  утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги «О выдаче справки об использовании (неиспользования)  гражданином права на приватизацию жилых помещений»           Руководствуясь Федеральным Законом от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об орга низации  предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом  от 06.10.2003 № 131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного  самоуправления в Российской Федерации»,   администрация Ивановского сельсовета  Баганского района Новосибирской  области           ПОСТАНАВЛЯЕТ:  

       1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной  услуги «О выдаче справки об использовании (неиспользования) гражданином права  на приватизацию жилых помещений».          2.Признать утратившим силу  постановление   от 18.09.2024   №  77   « Об утверждении  административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «О  выдаче справки об использовании (неиспользования) гражданином права на  приватизацию жилых помещений» ( с внесенными изменениями от  23.12.2024   № 129         3.Разместить настоящее постановление на официальном сайте Ивановского  сельсовета Баганского района Новосибирской области и опубликовать в  периодическом печатном издании органов местного самоуправления «Бюллетень  органов местного самоуп р авления Ивановского сельсовета  ».         4. Настоящие постановление вступает в силу со дня его официального  обнародования.          5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.         Глава  Ивановского сельсовета          Баганского района Новосибирской области                                              А.К Р и тер       Шабалина Ирина Александровна    39 - 342                                                                         

